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moglich
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© Standort: Wismar Anstellungsart(en): Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Personaldisponent (m/w/d) - Quereinstieg moglich

Du maochtest beruflich durchstarten, arbeitest gerne mit Menschen und bist ein Organisationstalent?
Dann bist du bei uns genau richtig!

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nichstmoglichen Zeitpunkt eine engagierte
Personaldisponentin (m/w/d). Berufserfahrung ist keine Voraussetzung — auch motivierte Quereinsteigerinnen
sind herzlich willkommen.

Deine Aufgaben

 Planung und Koordination der Mitarbeitereinsétze

« Betreuung und Unterstiitzung unserer Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
« Ansprechpartnerin fiir Kunden und Bewerber

« Erstellung und Anpassung von Einsatzplidnen

« Unterstiitzung bei der Gewinnung neuer Mitarbeiter

« Fiihren von Telefonaten und Vorstellungsgesprachen

« Pflege von Mitarbeiter- und Kundendaten

« Bearbeitung von Urlaub, Fehlzeiten und Krankmeldungen

« Unterstiitzung bei administrativen Aufgaben im Personalbereich

« Enge Zusammenarbeit mit unserem Team

Das bringst du mit

+ Freude am Umgang mit Menschen

« Organisationstalent und eine strukturierte Arbeitsweise

« Kommunikationsstdrke und ein freundliches Auftreten

« Zuverlédssigkeit und Verantwortungsbewusstsein

« Eigeninitiative und Lernbereitschaft

« Sicherer Umgang mit den géngigen MS-Office-Programmen von Vorteil
+ Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

« Keine Berufserfahrung erforderlich — wir arbeiten dich griindlich ein!

Das erwartet dich bei uns



« Eine umfassende und strukturierte Einarbeitung

« Auch fiir Quereinsteigerinnen geeignet

« Ein sicherer und langfristiger Arbeitsplatz

« Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tétigkeit

« FEin freundliches und kollegiales Team

 Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

« Leistungsgerechte Vergiitung

« Moglichkeiten zur personlichen und beruflichen Weiterentwicklung

« Ein moderner Arbeitsplatz und ein angenehmes Arbeitsumfeld

Klingt nach dir?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!

Starte jetzt deine Karriere als Personaldisponentin (m/w/d) — auch ohne Berufserfahrung.

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!

1 Jetzt bewerben bei Akzent Personaldienstleistungen Wismar!

Grit SchwalR

Gebietsleiterin

Akzent Personaldienstleistungen GmbH
Dierkower Damm 38 A
18146 Rostock
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0163 1904114
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Unsere Hinweise zum Datenschutz finden Sie hier:
_https://www.akzent-personal.de/datenschutz-erstinformation
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Andreas Luthardt
Rex Madrian

Gesellschaft mit beschrénkter Haftung
HRB 64007 AG Charlottenburg
Sitz: Berlin

Hinweis:

Wir weisen darauf hin, dass die Ubermittlung von personenbezogenen Daten iiber E-Mail sowie per WhatsApp
als unsicher eingestuft wird. Bitte achten Sie darauf, dass sie lediglich dann Bewerbungsunterlagen zusenden,
wenn sie das Risiko als gering einschétzen. Gerne kdnnen Sie weitere Unterlagen, wie zum Beispiel


tel:0381%202520311
tel:0163%201904114
mailto:grit.schwass@akzent-personal.de
http://www.akzent-personal.de/

medizinische Gutachten, drztliche Bescheinigungen, die Sie nicht per E-Mail oder WhatsApp versenden
mochten, per Post zuschicken oder bei dem Vorstellungsgesprach nachreichen.

Abteilung(en): Kaufmannisch

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Impressum



https://www.akzent-personal.de/impressum/

